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    Прим. №__

ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ Служби безпеки України

17 січня 2020 року № 6
ІНСТРУКЦІЯ
про порядок оформлення та подання звіту про стан

забезпечення охорони державної таємниці та узагальненого звіту про стан

забезпечення охорони державної таємниці за підзвітні суб’єкти 
режимно-секретної діяльності
І. Загальні положення
1.
Ця Інструкція визначає єдиний порядок оформлення та подання звіту про стан забезпечення охорони державної таємниці (далі – Звіт) органами законодавчої, виконавчої та судової влади, органами прокуратури України, іншими державними органами, органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами й організаціями всіх форм власності
(далі – установи), що провадять діяльність, пов’язану з державною таємницею, а також узагальненого звіту про стан забезпечення охорони державної таємниці за підзвітні суб’єкти режимно-секретної діяльності (далі – Узагальнений звіт) центральними органами виконавчої влади, іншими державними органами, 
а також органами Служби безпеки України (далі – СБУ).

2.
У цій Інструкції терміни вживаються в таких значеннях:

замовник – установа, на замовлення якої здійснюються роботи, пов’язані з державною таємницею;

звітний період – період з 1 січня до 31 грудня звітного року;

матеріальні носії інформації (далі – МНІ) – матеріальні об’єкти, у тому числі фізичні поля, у яких відомості відображені у вигляді текстів, знаків, символів, образів, сигналів, технічних рішень, процесів тощо;

матеріальні носії секретної інформації (далі – МНСІ) – МНІ, які містять відомості, що становлять державну таємницю;

номенклатура посад – номенклатура посад працівників, перебування 
на яких потребує оформлення допуску та надання доступу до державної таємниці;

спеціальний дозвіл – спеціальний дозвіл на провадження діяльності, пов’язаної з державною таємницею, який надається органами СБУ;

суб’єкт режимно-секретної діяльності (далі – СРСД, суб’єкт звітування) – установа, якій надано спеціальний дозвіл.
3. Організація робіт, пов’язаних із підготовкою Звіту, покладається 
на керівника відповідної установи, а Узагальненого звіту – на керівника відповідного центрального органу виконавчої влади, державного органу, органу СБУ.
ІІ. Порядок оформлення та подання Звіту
1.
Звіт складається кожним СРСД станом на кінець звітного періоду шляхом заповнення відповідних форм.
СРСД, які ліквідовуються у звітному періоді, разом із копією акта ліквідації надсилають органу СБУ, який надав спеціальний дозвіл, звіт  
разом із пояснювальною запискою за період з 1 січня звітного року до дати ліквідації.

СРСД, які створено протягом звітного періоду (у тому числі наприкінці звітного року), надсилають звітні матеріали з дати створення до 31 грудня звітного року.

2.
Заповнена форма Звіту разом із пояснювальною запискою, оформленою за структурою згідно з розділом V цієї Інструкції, за супровідним листом подаються щороку до 15 лютого органу СБУ, який надав спеціальний дозвіл, а також установі вищого рівня (замовнику секретних робіт – для суб’єктів звітування, які не перебувають у сфері управління державного органу або їх діяльність не координується та не спрямовується через відповідного міністра).
3.
Звіт і пояснювальна записка складаються режимно-секретним органом (далі – РСО) або особою, на яку покладено обов’язки щодо забезпечення режиму секретності, із залученням за рішенням керівника установи інших працівників.

Звіт і пояснювальна записка підписуються керівником установи
та начальником РСО, які несуть дисциплінарну та адміністративну 
відповідальність відповідно до положень статті 39 Закону України 
“Про державну таємницю” за повноту та достовірність даних і своєчасне 
їх подання.
ІІІ. Порядок оформлення та подання Узагальненого звіту

1.
Узагальнений звіт складається центральними органами виконавчої влади, іншими державними органами, а також органами СБУ шляхом узагальнення звітів про стан забезпечення охорони державної таємниці підзвітних СРСД та подається до Департаменту охорони державної таємниці 
та ліцензування СБУ:

органами СБУ щороку – до 15 березня;
іншими державними органами – за письмовим запитом органу СБУ 
у місячний термін.

2.
Узагальнений звіт складається з двох електронних файлів:

заповнена у редакторі електронних таблиць Microsoft Excel форма Узагальненого звіту;

пояснювальна записка в текстовому редакторі Microsoft Word 
(за структурою згідно з розділом VІ цієї Інструкції).

3.
Узагальнений звіт надсилається за супровідним листом, до якого додаються:

машинний носій інформації (з двома електронними файлами, визначеними у пункті 2 цього розділу Інструкції, та їх архівними копіями);

примірник пояснювальної записки у паперовій формі;

надруковані підсумкові дані граф кожного розділу Узагальненого звіту.

Супровідний лист підписується керівником відповідного державного органу або органу СБУ.

ІV. Особливості заповнення форми Узагальненого звіту

1.
В Узагальненому звіті, який готується органами СБУ, найменування СРСД формуються у послідовності за їх відомчою підпорядкованістю, перебуванням у сфері управління та координації державного органу тощо.

2.
У разі неподання звітів окремими СРСД у відповідний рядок графи 2 розділу І вноситься примітка (функція “Додати примітку”), у якій вказується причина ненадання даних (наприклад, РСО станом на 01.02.2020 ліквідовано; 
з порушенням Інструкції звіт не подано). Щодо таких СРСД заповнюються тільки графи 1 та 2 розділів форми Узагальненого звіту.

3.
Підсумкові дані граф розраховуються виключно з використанням формул редактора електронних таблиць Microsoft Excel.

V. Структура пояснювальної записки до Звіту
1.
У пояснювальній записці викладається інформація щодо підстав для провадження суб’єктом звітування діяльності, пов’язаної з державною таємницею, окремих показників, наведених у Звіті, зазначаються проблемні питання забезпечення охорони державної таємниці та пропозиції щодо 
їх вирішення.

2. За структурою пояснювальна записка складається з трьох частин.
У першій частині зазначаються відомості про наявність у суб’єкта звітування державних завдань, програм, замовлень, договорів (контрактів, 
із зазначенням строків їх дії) тощо, якими обумовлюється діяльність, пов’язана 
з державною таємницею, із зазначенням видів секретних робіт, їх замовників 
та строків проведення.

У другій частині містяться пояснення щодо заповнення окремих позицій форми Звіту. При цьому такі пояснення викладаються стисло, без перелічення надлишкових даних, які вже наведено у Звіті (вказується номер розділу форми Звіту, відповідна графа та необхідні пояснення).  
У третій частині пояснювальної записки стисло викладаються аналіз стану забезпечення охорони державної таємниці з визначенням відповідних тенденцій, проблемні питання та конкретні пропозиції щодо їх вирішення.

3.
Пояснення, які подаються до заповнених розділів форми Звіту.
У пояснювальній записці до розділу ІІ зазначаються:

у графі 4 – відомості щодо погодження створення РСО органом СБУ 
(дата та реєстраційний номер відповідного листа-погодження);

у графі 5 – відомості щодо погодження ліквідації РСО органом СБУ 
(дата та реєстраційний номер відповідного листа-погодження), акт ліквідації 
(дата та реєстраційний номер);

у графі 6 – відомості щодо погодження реорганізації РСО органом СБУ 
(дата та реєстраційний номер відповідного листа-погодження), змін, 
які відбулися внаслідок реорганізації.

У пояснювальній записці до розділу ІІІ зазначаються:
у графі 8 – поіменний список осіб із зазначенням посад та видів секретних робіт, у зв’язку з якими їм надано допуск до державної таємниці;
у графі 9 – поіменний список осіб із зазначенням підстав для припинення їм доступу до державної таємниці;
у графі 11 – поіменний список осіб, яким скасовано допуск 
до державної таємниці;
у графі 12 – відомості про громадян, яким у звітному періоді надавався доступ до державної таємниці (прізвище, ім’я та по батькові, місце роботи 
та посада), із зазначенням переліку МНСІ, з якими ознайомлено громадянина, грифів секретності цих МНСІ, видів секретної інформації, яку доведено, статей Зводу відомостей, що становлять державну таємницю, затвердженого наказом Служби безпеки України від 12 серпня 2005 № 440, зареєстрованого 
в Міністерстві юстиції України 17 серпня 2005 року за № 902/11182 (далі – ЗВДТ), на підставі яких її засекречено (у разі значної кількості МНСІ, з якими ознайомлено громадянина, зазначається їх кількість, грифи секретності, відповідні статті ЗВДТ, тематика відомостей);
у графі 13 – відомості про іноземців або осіб без громадянства, яким 
у звітному періоді надавався доступ до державної таємниці (прізвище, ім’я 
та по батькові (за наявності), дата і місце народження, місце роботи, громадянство), із зазначенням:


1) підстав для надання доступу (з посиланням на відповідний міжнародний договір України або розпорядження Президента України);


2) номера дозволу на доступ іноземця або особи без громадянства 
до державної таємниці, виданого СБУ, а також письмового розпорядження 
чи наказу керівника установи про надання доступу;


3) переліку МНСІ, з якими ознайомлено іноземця або особу 
без громадянства, грифів секретності цих МНСІ, видів секретної інформації, яку такій особі доведено, статей ЗВДТ, на підставі яких її засекречено, 
способу доведення секретної інформації;
у графі 15 – відомості (за звітний період) із журналу обліку виїздів 
за кордон працівників, яким надано допуск до державної таємниці (форма 93 
до Порядку організації та забезпечення режиму секретності в державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах 
і організаціях, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України 
від 18.12.2013 № 939), зокрема: П.І.Б. співробітника, який виїжджав за кордон, найменування посади, а також час перебування в іноземній країні 
(із зазначенням її назви) та мета відвідування.
У пояснювальній записці до розділу ІV зазначаються:
у графі 22 – перелік держав або міжнародних організацій, яким передані МНСІ, із наведенням:


1) найменувань МНСІ, їх реєстраційних номерів, кількості примірників, грифів секретності, статей ЗВДТ, на підставі яких їх засекречено;


2) підстав для передачі (з посиланням на відповідний міжнародний договір України або розпорядження Президента України);


3) номера дозволу СБУ на передачу секретної інформації, строк його дії;

у графі 23 – перелік держав або міжнародних організацій із зазначенням щодо кожної кількості МНСІ, грифів обмеження доступу, характеристик 
і тематики відомостей, сфер застосування тощо, підстав для зберігання 
з посиланням на відповідні виконавчі договори, у рамках яких здійснено 
їх передачу;

у графі 24 – перелік держав або міжнародних організацій із зазначенням щодо кожної найменувань МНСІ, їх реєстраційних номерів, кількості примірників, грифів обмеження доступу, характеристик і тематики відомостей, сфер застосування тощо, суб’єктів іноземних держав та міжнародних організацій, які здійснили передачу, з посиланням на відповідні виконавчі договори, у рамках яких здійснено таку передачу, а також суб’єкти України, через яких отримано МНСІ (якщо останнє мало місце);

у графі 25 – перелік держав або міжнародних організацій із зазначенням щодо кожної найменувань МНСІ, грифів обмеження доступу, характеристик 
і тематики відомостей, сфер застосування тощо, суб’єктів іноземних держав 
та міжнародних організацій, які замовили виконання робіт, з посиланням 
на відповідні виконавчі договори;
у графах 27 і 28 – інформація щодо:

1) характеристик і тематики відомостей, які містяться у МНІ колишнього СРСР, їх кількості (окремо за характеристиками та тематиками);

2) вжитих протягом звітного періоду заходів з перегляду грифів обмеження доступу колишнього СРСР;

3) проблемних питань стосовно перегляду грифів обмеження доступу колишнього СРСР.
У пояснювальній записці до розділу V (заповнюється виконавцями, у т.ч. наукового та/або науково-технічного супроводження, робіт) зазначаються: 
у графах 4 – 11 (окремо щодо кількісних показників кожної із граф) – відомості щодо кожної науково-дослідної роботи (далі – НДР), дослідно-конструкторської роботи (далі – ДКР), проектної та іншої наукової роботи, складових частин таких робіт із зазначенням:


1) виду роботи (НДР, ДКР, проектна робота тощо), її дійсного 
та умовного найменування (шифру), ступеня секретності, фактичних строків виконання (початок та закінчення чи припинення), замовників, програм, угод, договорів, контрактів тощо, у рамках яких передбачено виконання роботи, джерел фінансування;

2) причин, через які роботи не виконувалися, з якого часу вони 
не виконуються (для граф 6 і 10);

у графах 12 – 17 (окремо щодо кількісних показників кожної із граф) – відомості щодо кожного найменування виробу та складової частини виробу 
із зазначенням:


1) дійсного та умовного (за наявності) найменування виробу чи складової частини, грифа секретності, кількості одиниць, фактичних строків виготовлення (початок, закінчення), замовників, програм, угод, договорів, контрактів тощо, 
у рамках яких передбачено виготовлення виробів, джерел фінансування;

2) причин, через які роботи не виконувалися, з якого часу вони 
не виконуються (для граф 13 і 16).
У пояснювальній записці до розділу V (А) (заповнюється замовниками, 
у т.ч. наукового та/або науково-технічного супроводження, робіт) зазначаються: 
у графах 4 – 11 (окремо щодо кількісних показників кожної із граф) – відомості щодо кожної НДР, ДКР, проектної та іншої наукової роботи, складових частин таких робіт із зазначенням:


1) найменувань СРСД, які є виконавцями (співвиконавцями) роботи, 
її виду (НДР, ДКР, проектна робота тощо), дійсного та умовного найменування (шифру), ступеня секретності, фактичних строків виконання (початок 
та закінчення чи припинення), програм, угод, договорів, контрактів тощо, 
у рамках яких передбачено виконання роботи, джерел фінансування;


2) причин, через які роботи не виконувалися, з якого часу вони 
не виконуються (для граф 6 і 10);


3) кількості проведених перевірок стану охорони державної таємниці 
на СРСД, які є виконавцями (співвиконавцями) НДР, ДКР, проектної та іншої наукової роботи, із зазначенням результатів їх проведення;
у графах 12 – 17 (окремо щодо кількісних показників кожної із граф) – відомості щодо кожного найменування виробу та складової частини виробу 
із зазначенням:


1) найменувань СРСД, які здійснюють виготовлення виробу та його складових частин, дійсного та умовного (за наявності) найменування виробу 
чи складової частини, грифа секретності, кількості одиниць, фактичних строків виготовлення (початок, закінчення), програм, угод, договорів, контрактів тощо, у рамках яких передбачено виготовлення виробів, джерел фінансування;


2) причин, через які роботи не виконувалися, з якого часу вони 
не виконуються (для граф 13 і 16);


3) кількості проведених перевірок стану охорони державної таємниці 
на СРСД, які здійснюють виготовлення виробу та його складових частин, 
із зазначенням результатів їх проведення.

У пояснювальній записці до розділу VІ зазначаються: 
у графі 6 (щодо кожного приміщення) – відомості із зазначенням:

1) номера приміщення, адреси адміністративної будівлі, де розташоване приміщення;


2) виду абонентської установки урядового зв’язку, розміщеної 
у приміщенні;

3) номера, дати реєстрації в Адміністрації Держспецзв’язку та терміну дії атестата комплексу технічного захисту інформації;


4) номера та дати наказу (розпорядження) про введення в експлуатацію комплексу технічного захисту інформації, розташованого у приміщенні;
у графах 7 – 9 (щодо кожної інформаційної, телекомунікаційної 
та інформаційно-телекомунікаційної системи) – відомості із зазначенням:

1) номера приміщення й адреси адміністративної будівлі, де розміщено інформаційну, телекомунікаційну та інформаційно-телекомунікаційну систему, придатну для обробки секретної інформації;

2) номера, дати реєстрації в Адміністрації Держспецзв’язку та строку дії акта комплексу технічного захисту інформації, розташованого у приміщенні, 
де розміщено інформаційну, телекомунікаційну та інформаційно-телекомунікаційну систему, придатну для обробки секретної інформації;


3) номера, дати реєстрації в Адміністрації Держспецзв’язку та терміну дії атестата відповідності комплексної системи захисту інформації інформаційної, телекомунікаційної та інформаційно-телекомунікаційної системи, придатної для обробки секретної інформації;


4) номера та дати наказу (розпорядження) про введення в експлуатацію інформаційної, телекомунікаційної та інформаційно-телекомунікаційної системи, придатної для обробки секретної інформації.

У пояснювальній записці до розділу VІІ зазначаються: 
у графах 3 і 4 (щодо кожного факту втрати) – відомості із зазначенням:

1) реєстраційних номерів МНСІ, які втрачено, їх найменувань, номерів примірників, грифів секретності (з посиланням на статті ЗВДТ), характеристик відомостей, що містяться у втрачених МНСІ, та ким їх виготовлено;


2) часу та особи, яка виявила втрату, способу втрати, результатів службового розслідування, якщо його проведення завершено (стисло);


3) відомостей стосовно осіб, які винні у втраті (у разі їх встановлення);


4) даних щодо внесення відомостей до Єдиного реєстру досудових розслідувань (номер кримінального провадження, дата реєстраційного правопорушення, кваліфікація злочину тощо);
у графах 3 і 5 (щодо кожного факту розголошення) – інформація 
із зазначенням:

1) відомостей, які розголошено, їх ступеня секретності (з посиланням 
на статті ЗВДТ), у яких МНСІ вони містяться (за наявності даних: 
їх реєстраційний номер, ким виготовлено);


2) часу та особи, яка виявила факт розголошення, способу розголошення, результатів службового розслідування, якщо його проведення завершено (стисло);
3) відомостей стосовно осіб, які винні у розголошенні (у разі їх встановлення);

4) даних щодо внесення відомостей до Єдиного реєстру досудових розслідувань (номер кримінального провадження, дата реєстраційного правопорушення, кваліфікація злочину тощо).
У пояснювальній записці до розділу VІІІ зазначаються: 
у графі 3 – дані щодо кожного приміщення (вид приміщення, його номер, місцезнаходження, використання для проведення секретних робіт, найменування структурного підрозділу установи, за яким воно закріплене 
(у разі наявності) тощо), яке відвідувалося делегаціями іноземних держав 
та міжнародних організацій, а також іноземцями та особами без громадянства;
у графі 4 (щодо кожної іноземної делегації) – дані про склад закордонної делегації із зазначенням посад, прізвищ, імен та по батькові, 
а також про час її перебування та мету відвідування підприємства, установи, організації;
у графі 5 – відомості про іноземних радників: прізвища, імена 
та по батькові, місця роботи та посади, громадянство, дані щодо сертифіката допуску до інформації з обмеженим допуском тощо з посиланням на відповідні виконавчі договори;
у графі 6 – дані щодо закордонних відряджень (делегацій), 
їх складу із зазначенням посад, прізвищ, імен та по батькові, а також часу 
перебування в іноземній країні (із зазначенням її назви) та мети відвідування.
VI. Структура пояснювальної записки до Узагальненого звіту
1.
Відомості щодо узагальнених звітів СРСД
У цьому пункті зазначаються:


1) кількість підзвітних СРСД, які станом на 31 грудня звітного року провадили діяльність, пов’язану з державною таємницею;


2) перелік СРСД, які порушили порядок оформлення та подання Звіту 
(із розкриттям змісту порушень, належності СРСД до сфери управління державного органу);


3) вжиті заходи у зв’язку з ненаданням СРСД необхідної інформації.

2. Пояснення до заповнених розділів форми Узагальненого звіту

У пояснювальній записці до розділу ІІІ зазначаються: 
у графі 8 – кількість та категорії осіб, які мають допуск до державної таємниці без урахування номенклатури посад, види (стисло) секретних робіт, 
у зв’язку з якими їм надано такий допуск;

у графі 12 – відомості щодо найменування СРСД, у якому надавався 
у звітному періоді громадянам доступ до державної таємниці 
у визначеному законодавством України порядку без допуску до державної таємниці, із зазначенням (окремо щодо кожного СРСД):


1) відомостей про громадян, яким надавався доступ до державної таємниці (прізвище, ім’я та по батькові, місце роботи та посада);


2) переліку МНСІ, з якими ознайомлено громадянина, їх грифів секретності (у разі значної кількості МНСІ: видів та ступенів секретності інформації, яку доведено, статей ЗВДТ, на підставі яких її засекречено);

у графі 13 – відомості щодо:

1) найменування СРСД, у якому надавався у звітному періоді іноземцям або особам без громадянства доступ до державної таємниці, із зазначенням (окремо щодо кожного СРСД):


2) іноземців або осіб без громадянства, яким надавався доступ 
до державної таємниці (прізвище, ім’я та по батькові (за наявності), дата і місце народження, місце роботи, громадянство);


3) номера дозволу на доступ іноземця або особи без громадянства 
до державної таємниці, виданого СБУ;


4) переліку МНСІ, з якими ознайомлено іноземця або особу 
без громадянства, їх грифів секретності (у разі значної кількості МНСІ: видів 
та ступенів секретності інформації, яку доведено, статті ЗВДТ, на підставі яких 
її засекречено).

У пояснювальній записці до розділу ІV зазначаються: 
у графі 22 – відомості щодо найменування СРСД, у якому у звітному періоді здійснено передачу МНСІ іноземним державам або міжнародним організаціям, із зазначенням (окремо щодо кожного СРСД):


1) назв держав або міжнародних організацій, яким передані МНСІ;


2) найменувань МНСІ, їх реєстраційних номерів, кількості примірників, грифів секретності, статей ЗВДТ, на підставі яких їх засекречено;


3) підстав для передачі (з посиланням на відповідний міжнародний договір України чи розпорядження Президента України), номера дозволу СБУ на передачу секретної інформації, терміну його дії;

у графі 23 – відомості щодо найменування СРСД, на яких станом 
на кінець звітного періоду зберігалися МНІ з грифами обмеження доступу іноземних держав та міжнародних організацій (з урахуванням зіставлення 
з грифами секретності України відповідно до міжнародних договорів), 
із зазначенням (окремо щодо кожного СРСД) кількості МНСІ кожної держави або міжнародної організації, їх грифів обмеження доступу, характеристик 
та тематик відомостей, сфер застосування тощо, підстав для зберігання 
з посиланням на відповідні виконавчі договори, у рамках яких здійснено передачу МНСІ;

у графі 25 – відомості щодо найменування СРСД, у яких 
у звітному періоді виготовлено МНСІ на замовлення іноземних держав або міжнародних організацій, із зазначенням (окремо щодо кожного СРСД) найменування МНСІ, грифів обмеження доступу, характеристики та тематики відомостей, сфери застосування тощо, суб’єктів іноземних держав 
та міжнародних організацій, які замовили виконання робіт, з посиланням 
на відповідні виконавчі договори;

у графах 27 і 28 – інформація щодо:

1) характеристик і тематики відомостей, які містяться в МНІ колишнього СРСР, їх кількості (окремо за характеристиками та тематиками);


2) вжитих протягом звітного періоду заходів з перегляду грифів обмеження доступу колишнього СРСР;


3) проблемних питань стосовно перегляду грифів обмеження доступу колишнього СРСР.

У пояснювальній записці до розділу V зазначаються: 
у графах 4 – 11 (окремо щодо кількісних показників кожної із граф) – відомості щодо кожної НДР, ДКР, проектної та іншої наукової роботи, складових частин таких робіт із зазначенням:

1) найменування СРСД (виконавця, співвиконавця робіт);

2) виду роботи (НДР, ДКР, проектна робота тощо), її дійсного 
та умовного найменування (шифру), ступеня секретності, фактичних строків виконання (початок та закінчення чи припинення), замовників, у рамках яких програм, угод, договорів, контрактів тощо передбачено виконання, 
джерел фінансування;

3) причин, через які роботи не виконувалися, з якого часу вони 
не виконуються (для граф 6 і 10);

у графах 12 – 17 (окремо щодо кількісних показників кожної із граф) – відомості щодо кожного найменування виробу та складової частини виробу 
із зазначенням:

1) найменування СРСД (який здійснює виготовлення виробу, його складових частин);

2) дійсного та умовного (за наявності) найменування виробу 
або складової частини, грифа секретності, кількості одиниць, фактичних строків виготовлення (початок, закінчення), замовників, програм, угод, договорів, контрактів тощо, у рамках яких передбачено виготовлення, джерел фінансування;

3) причин, через які роботи не виконувалися, з якого часу вони 
не виконуються (для граф 13 і 16).

У пояснювальній записці до розділу V (А) (заповнюється замовниками робіт) зазначаються: 
у графах 4 – 11 (окремо щодо кількісних показників кожної із граф) – відомості щодо кожної НДР, ДКР, проектної та іншої наукової роботи, складових частин таких робіт із зазначенням:

1) найменування СРСД (виконавця, співвиконавця робіт);

2) виду роботи (НДР, ДКР, проектна робота тощо), її дійсного й умовного найменування (шифру), ступеня секретності, фактичних строків виконання (початок та закінчення чи припинення), у рамках яких програм, угод, договорів, контрактів тощо передбачено виконання, джерел фінансування;

3) причин, через які роботи не виконувалися, з якого часу вони 
не виконуються (для граф 6 і 10);

4) кількості проведених перевірок стану охорони державної таємниці 
на СРСД, які є виконавцями (співвиконавцями) НДР, ДКР, проектної та іншої наукової роботи, із зазначенням результатів їх проведення;     

у графах 12 – 17 (окремо щодо кількісних показників кожної із граф) – відомості щодо кожного найменування виробу та складової частини виробу 
із зазначенням:

1) найменування СРСД (який здійснює виготовлення виробу, 
його складових частин);

2) дійсного та умовного (за наявності) найменування виробу або складової частини, грифа секретності, кількості одиниць, фактичних строків виготовлення (початок, закінчення), програм, угод, договорів, контрактів тощо, у рамках яких передбачено виготовлення, джерел фінансування;

3) причин, через які роботи не виконувалися, з якого часу вони 
не виконуються (для граф 13 і 16);

4) кількості проведених перевірок стану охорони державної таємниці 
на СРСД, які здійснюють виготовлення виробу та його складових частин, 
із зазначенням результатів їх проведення.    
У пояснювальній записці до розділу VІ зазначаються: 
у графі 6 (щодо кожного приміщення) – відомості із зазначенням:

1) найменувань СРСД, номерів приміщень, адрес адміністративних будівель, де розташовані приміщення;


2) видів абонентських установок урядового зв’язку, розміщених 
у приміщеннях;

3) номерів, дат реєстрації в Адміністрації Держспецзв’язку та термінів дії атестатів комплексів технічного захисту інформації;


4) номерів та дат наказів (розпоряджень) про введення в експлуатацію комплексів технічного захисту інформації, розташованих у приміщеннях;

у графах 7 – 9 (щодо кожної інформаційної, телекомунікаційної 
та інформаційно-телекомунікаційної системи) – відомості із зазначенням:

1) найменувань СРСД, номерів приміщень й адрес адміністративних будівель, де розміщені інформаційні, телекомунікаційні та інформаційно-телекомунікаційні системи, придатні для обробки секретної інформації;

2) номерів, дат реєстрації в Адміністрації Держспецзв’язку та строків дії актів комплексів технічного захисту інформації, розташованих у приміщеннях, 
де розміщені інформаційні, телекомунікаційні та інформаційно-телекомунікаційні системи, придатні для обробки секретної інформації;


3) номерів, дат реєстрації в Адміністрації Держспецзв’язку та термінів дії атестатів відповідності комплексних систем захисту інформації інформаційних, телекомунікаційних та інформаційно-телекомунікаційних систем, придатних  для обробки секретної інформації;


4) номерів та дат наказів (розпоряджень) про введення в експлуатацію інформаційних, телекомунікаційних та інформаційно-телекомунікаційних систем, придатних для обробки секретної інформації.
У пояснювальній записці до розділу VІІ зазначаються: 
у графах 3 і 4 (щодо кожного факту втрати) – відомості щодо:

1) найменувань СРСД, де втрачено МНСІ;

2) реєстраційних номерів МНСІ, які втрачено, їх найменувань, номерів примірників, грифів секретності (з посиланням на статті ЗВДТ), характеристик відомостей, що містяться у втрачених МНСІ, та ким їх виготовлено;

3) часу та особи, яка виявила втрату, способу втрати, результатів службового розслідування, якщо його проведення завершено (стисло);

4) осіб, які винні у втраті (у разі їх встановлення);

5) даних про внесення відомостей до Єдиного реєстру досудових розслідувань (номер кримінального провадження, дата реєстраційного правопорушення, кваліфікація злочину тощо);
у графах 3 і 5 (щодо кожного факту розголошення) – відомості щодо:
1) найменувань СРСД, де розголошено інформацію;

2) відомостей, які розголошено, їх ступеня секретності (з посиланням 
на статті ЗВДТ), у яких МНСІ вони містяться (за наявності даних: 
їх реєстраційний номер, ким виготовлено);

3) часу та особи, яка виявила факт розголошення, способу розголошення, результатів службового розслідування, якщо його проведення завершено (стисло);

4) осіб, які винні у розголошенні (у разі їх встановлення);

5) даних про внесення відомостей до Єдиного реєстру досудових розслідувань (номер кримінального провадження, дата реєстраційного правопорушення, кваліфікація злочину тощо).
У пояснювальній записці до розділу VІІІ зазначаються: 
у графі 3 – дані щодо кожного приміщення (вид приміщення, його номер, місцезнаходження, використання для проведення секретних робіт, найменування структурного підрозділу установи, за яким воно закріплене 
(у разі наявності) тощо), яке відвідувалося делегаціями іноземних держав 
та міжнародних організацій, а також іноземцями та особами без громадянства;

у графі 4 (щодо кожної іноземної делегації) – дані про склад закордонної делегації із зазначенням посад, прізвищ, імен та по батькові, 
а також про час її перебування та мету відвідування підприємства, установи, організації;

у графі 5 – відомості про іноземних радників: прізвища, імена 
та по батькові, місця роботи та посади, громадянство, дані щодо сертифіката допуску до інформації з обмеженим допуском тощо з посиланням на відповідні виконавчі договори;

у графі 6 – дані щодо закордонних відряджень осіб чи делегацій, 
їх складу із зазначенням посад, прізвищ, імен та по батькові, а також про час 
перебування в іноземній країні (із зазначенням її назви) та мету відвідування.

3.
Заключна частина
Зазначаються узагальнені дані СРСД щодо проблемних питань забезпечення охорони державної таємниці та інформації з обмеженим доступом іноземних держав і міжнародних організацій, а також надаються пропозиції щодо їх вирішення.

Начальник Департаменту охорони

державної таємниці та ліцензування                                   Ігор НОСКО

